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Toplam Sayfa | Bir(1)
= 5 Yazismalar - Is Siireclerine iliskin Riskler ve Tedbirler
Tt o
. Surece Dahil Olan . . .
Sira No Faaliyet Is Akisi Sorumlular ic / Dis Birimler Dokiman / Kayit / Mevzuat Riskler Tedbirler
1 igé?;:}rir;lze havale edilen evrak Kurum Genel Evrak Birimi| Birim Sorumlusu | https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
E_vrak §ghv¢_an havale ed}l.mls ise evrak Birim Sorumlusu Gonderen Birim [ https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
sistem Gzerinden red edilir.
2 Evrak Birimimize ait ise evrak bilgi
veya geregi icin ilgili Birime havale Birim Sorumlusu Birim Sorumlusu | https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
edilir.
5 |Evrakileilgili herhengi bir islem Birim Personeli B Sorumiusy |t
yapilacak m?
Hayrr ise ilgili evrak sistem tizerinden Birim Personeli https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
kapatilir.
* Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda
4 Evet ise evraga iligkin gerekli bilgi ve Yonetmelik
dokiimanlar toplanir ve elektronik Birim Personeli e * Mugla Sitk1 Kogman Universitei === ----
ortamda cevap yazisi olusturulur. Imza Yetkileri ve Elektronik Belge
Yonetim Sistemi Ydnergesi
* https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
5 !Evrak_ p.ara.ﬂamr’ dlge{ para_fl_ar ve Birim Personeli Tlgili Ust Yoneticiler | https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
imza icin sistemden gonderilir.
6 Paraf ve imza islemleri tamamlanur. Birim Personeli Tlgili Ust Yoneticiler| https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi
7 Evrak ilgili makam/makamlara Birim Personeli T1gili Makam https://ebys.mu.edu.tr/Bilgi

gonderilir ve islem sonlandirilir.
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